
マイクロソフト認定トレーニング校の ISAが
提供する新入社員向けOffice 研修です。

2016年新卒者向け

Officeトレーニングパック

1名から参加可能 !

2016 年新卒者向け Office トレーニングパック 1 名から参加可能 ! 
採用した人材のパソコンスキルで入社後に困ったご経験はありませんか？

本セミナーは 1日で Excel と PowerPoint のスキルチェック、
業務レベルのパソコン技術の習得を目標
豊富な演習課題で実践力を身につけます !

2016 年 4月 8日（金）10:00～17:00（入場：9:30～）日　時

ISA　PCスクール　新宿エルタワー校
東京都新宿区西新宿 1-6-1 新宿エルタワー 6F 

場　所

1 名当たり 21,600 円（税込、教材費等を含む）受講料

27 名
本セミナーは、合同研修となりますので、1名様から参加して頂けます。
単独での開催をご希望の方もお気軽にご相談下さい。

定　員

お問い合わせ・お申込は・・・043-297-3080
2015年Microsoft Partner Of The Year受賞

担当者：石井徹・清水正哉

Officeトレーニングパック　カリキュラム

1 限目 (10 時～12時 ) ▶Excel 関数　
 　関数の基本、絶対参照と相対参照、IF、VLOOKUPなど一般業務で必要な関数

2限目 (13時～15時 ) ▶Excel 演習　
 　複数の関数を組み合わせて複雑な式を作成、関数の高度な利用方法、ピボットテーブル

3限目 (15時～17時 ) ▶PowerPoint 活用テクニック　
 　効果的なデザインの作成、レイアウトや装飾の方法、画像や図形の挿入、スライドマスター

Mail:corp_training@isa-school.biz 　URL:http://www.isa-school.net/houjin/index.html

Excel
+

PowerPoint


